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Aplicación Guías Mineras 

Instructivo emisión y expedición de Guías Mineras 
Estimado usuario de Guías Mineras usted accederá a este sistema ingresando a  
www.mp.gba.gov.ar  
Para poder emitir y expedir Guías Mineras deberán: 
 
A) Productores Mineros de la Pcia. de Bs. As. 
1 Deberá completar el formulario de registración con su número de Productor Minero. 
2 Finalizado el registro estará en condiciones de utilizar el sistema. 
3 Para ingresos posteriores deberá hacerlo mediante su CUIT y la clave elegida. 
4 ¿Cómo solicitar su clave? 
 

 
 
 
 
 
Consultas 
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En este ítem usted puede acceder al detalle de módulos y guías de una empresa y al 
detalle pormenorizado de cada uno de los establecimientos mineros de la misma. 
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Por ejemplo, detalle de consulta de guías cerradas: 
 

 
 
Estados finalizado, pendiente: 
 
En el caso de las guías ON Line cuando su estado es finalizado significa que 
cumplimentó todos los pasos requeridos. 
 
En el caso de las Guías OFF-Line cuando su estado figura pendiente significa que le 
faltan cargar datos para cumplimentar los pasos requeridos. 
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Expedir Guía 
 
Al hacer clic en Expedir Guía, usted accederá a un formulario para cargar los 
Siguientes datos: 
 

 
· Fecha * 
· Importe unitario (en pesos) * 
· Cantidad * 
· Total (en pesos): Automáticamente se carga el valor al multiplicar el importe unitario 
por la cantidad; por ejemplo, 10 pesos x 45=450 
· Origen del mineral: menú desplegable para que usted lo seleccione * 

 

 
 
Una vez que usted completa los datos solicitados por el sistema, puede realizar tres 
acciones: Enviar, Limpiar, Cancelar 
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Atención: los campos señalados con * son requeridos 

 

Si selecciona Enviar usted visualizará una pantalla desde la que podrá imprimir su 
factura: dar OK 
 

 

Al hacer clic en imprimir factura, usted accede a la factura (formato PDF) lista para su 

impresión. 
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2. Emitir Guía 
 
 

 
Si se selecciona la opción Guías Off-Line los pasos a seguir son los que se detallan a 
continuación: 
 
Al hacer clic en Emitir Guía, usted accederá a un menú desplegable en el que podrá 
seleccionar el origen del mineral  
 

 
Los demás datos los incorpora el sistema. En este caso las Guías Off Line saldrá cada 
una de las guía por 30 toneladas, debiéndose emitir tantas guías como sea necesario 
para cubrir la carga.  
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Podrá imprimir el original, duplicado y triplicado cada uno en una hoja, siendo los 
espacios amplios para poder completarlos manuscritamente en el establecimiento. 
Con respecto a el material / mineral recuerde que solo podrá incorporar el mineral 
autorizado en su Certificado de Productor Minero. Los demás campos recuerde que 
son obligatorios y además los necesitará para completar las guías por sistema en: 
Guías / Completar Guías Off Line. 
 
Si en cambio, Usted seleccionó Guías On-Line los pasos a seguir son los siguientes: 
 
Al hacer clic en Emitir Guía, usted accederá a un menú desplegable en el que podrá 
seleccionar el origen del mineral 
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Una vez que seleccionó el origen del mineral, por ejemplo Cantera X, el medio de 
transporte por ejemplo, vehículo automotor; y la cantidad de toneladas usted accederá 
a un formulario llamado Material para cargar los siguientes datos: 
 
· Mineral: menú desplegable para que usted lo seleccione * 
· Cantidad * 
·Descripción: se carga el campo automáticamente 
· Unidad: expresada en toneladas que se carga automáticamente. 
 

 
 
 
Una vez completado el formulario, Usted podrá continuar o cancelar 
 

Atención: los campos señalados con * son requeridos 
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Si hizo clic en continuar, Usted accederá a la segunda parte del formulario tal como se 
ve en la  pantalla siguiente: 
 

 
 
Hay datos que se cargaron automáticamente, usted sólo debe seleccionar en Tipo de 
domicilios de origen una de las opciones. Hay un campo para seleccionar si la 
entrega se hará en el domicilio de origen como se muestra en la pantalla anterior. 
Una vez completado el formulario, Usted podrá continuar o cancelar. 
 
Si hizo clic en continuar, Ud. accederá a la tercera parte del formulario para cargar 
más datos, tal como muestra en la siguiente pantalla: 
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TRANSPORTE 
 
En el primer paso tiene que señalar si se trata de Transporte Propio (Si es propio, 
tildar); en caso de transporte de terceros: no tildar 
Luego completar los siguientes datos: 
*CUIT del transportista (99-99999999-9) 
*Razón Social Transportista 
*Medio de Transporte: Recuerde que el medio de transporte, Ud. ya lo seleccionó en 
Origen del material siendo las opciones: vehículo automotor (camión), tren o 
embarcación.  
 
CAMIÓN 
 

 
 
Si usted seleccionó  Camión cuando haga clic en continuar el sistema lo redireccionará  
a Itinerario 
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Datos a seleccionar en Itinerario: 
· *Distancia del Recorrido: menú desplegable con cantidades expresadas 
en Km. (Menor a 500 Km.; entre 500 y 1000 Km.; mayor a 1000 Km.) 
· *Tipo de Itinerario: menú desplegable (urbano, rural, mixto) 
Según el itinerario escogido se agregan nuevos campos para la carga de 
información: 
 
Urbano 
*Principal Calle/Avenida (campo para completar) 

 
 
Rural 
Ruta/s transitadas: menú desplegable 1 (Provincial, Nacional) 
Menú desplegable 2 con abreviaturas de tipo de ruta y número, por ejemplo 
R.P. 1 (Ruta provincial 1) al hacer clic en el botón agregar itinerario se  carga el dato en 
el siguiente campo: 
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*Ruta/s seleccionadas 
 

 
 
 
Mixto 
Ruta/s transitadas: menú desplegable 1 (Provincial, Nacional) menú desplegable 2 con 
abreviaturas de tipo de ruta y número, por ejemplo R.P. 1 (Ruta provincial 1) al hacer 
clic en el botón agregar itinerario se carga el dato en el siguiente campo: 
*Ruta/s seleccionadas 
 

 
 
Una vez que completó los campos, Usted podrá continuar, limpiar o cancelar. 
 
Si hizo clic en continuar, Usted accederá a la tercera parte del formulario para cargar 
más datos, tal como se muestra en la siguiente pantalla: 
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Datos a seleccionar: 
 
Tipo de domicilio de destino 
 
Otro domicilio a especificar 
Corralón 
Puerto 
Estación Ferroviaria 
Centro de Acopio 
Centro de Triturado 
 
Domicilio destino del traslado 
*Nombre: nombre de la cantera 
*Provincia: se selecciona por medio de un menú desplegable 
*Partido: se selecciona por medio de un menú desplegable 
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*Localidad: se selecciona por medio de un menú desplegable 
*Código postal 
*Calle 
*Número 
*Barrio 
*Piso 
*Departamento 
 
Una vez que completó los campos haga clic en continuar para completar más datos: 
 
Carácter en virtud del cual se obtendrá la guía 
 

 
 
*Carácter: menú desplegable con 2 opciones: 
     1. Emisor de la documentación prevista en la RG 1415 AFIP-Vendedor 
     2. Destinatario/ Propietario de los bienes-Comprador 
 
Datos del emisor 
*CUIT (99999999999) 
 
Datos del destinatario 
*Consumidor Final: SI / NO 
* Nombre/Razón Social: 
*CUIT (99999999999): 
 
Con cualquiera de las dos opciones al continuar usted accederá a:  
 
Documentación respaldatoria 
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Tipo Documentación: menú desplegable 
· Factura 
· Remito 
· Carta de porte 
· Cuenta de venta y líquido producto 
· Documento equivalente 
* Nº Comprobante: 
* Importe: 
* Fecha Emisión: al posicionar el cursor en el campo de texto se abre un calendario. 
 
Una vez que completó los datos requeridos debe hacer clic en continuar y accederá a 
la visualización de los datos que hasta allí se han cargado, pantalla Guía.  
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Para concluir la emisión tiene que hacer clic en Continuar. 
El sistema le devolverá el siguiente mensaje: 
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Desde el link Para imprimir su Guía cliquee aquí usted puede acceder a la impresión de la 
guía en PDF. 
 
Teniendo en una misma hoja el original (que conserva el productor), el duplicado y 
triplicado (que llevara el transportista dejando el triplicado en el destinatario)  
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://guiasmineras.test.mp.gba.gov.ar/guias/imprimir_guia.php?guiaID=102
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TREN 
 

 
 
Si usted seleccionó  Tren cuando haga clic en continuar el sistema lo redireccionará  a 
Itinerario 
 
Datos a seleccionar en Itinerario 
· *Línea férrea/s: 
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· *Distancia del Recorrido: menú desplegable con cantidades expresadas en Km. 
(Menor a 500 Km.; entre 500 y 1000 Km.; mayor a 1000 Km.) 
 
Una vez completado los campos, Usted podrá continuar, limpiar o cancelar.

 
Si hizo clic en continuar, Usted accederá a la tercera parte del formulario para cargar 
más datos: 
 

 



23 
 

 
Una vez que completó los campos haga clic en continuar para completar los datos 
requeridos como Datos del Emisor y Datos del Destinatario: 
 

 
 
Al continuar usted accederá para completar los datos de la Documentación 
respaldatoria 
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Una vez que completó los datos requeridos debe hacer clic en continuar y accederá a 
la visualización de los datos que hasta allí se han cargado, pantalla Guía.  
. 
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Para concluir la emisión tiene que hacer clic en Continuar. 
El sistema le devolverá el siguiente mensaje: 
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Desde el link Para imprimir su Guía cliquee aquí usted puede acceder a la impresión de la 
guía en PDF. 
 
EMBARCACIÓN 
 
 

 
 
Si usted seleccionó  Embarcación cuando haga clic en continuar el sistema lo 
redireccionará  a Itinerario 
 

http://guiasmineras.test.mp.gba.gov.ar/guias/imprimir_guia.php?guiaID=102
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Una vez que completó los campos, Usted podrá continuar, limpiar o cancelar. 
 
 
Si hizo clic en continuar, Usted accederá a la tercera parte del formulario para cargar 
más datos: 
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Una vez que completó los campos haga clic en continuar para ver más datos 
 

 
 
Con cualquiera de las dos opciones al continuar usted accederá a 
Documentación respaldatoria 
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Una vez que completó los datos requeridos debe hacer clic en continuar y accederá a 
la visualización de los datos que hasta allí se han cargado, pantalla Guía.  
 

 
 
 
Para concluir la emisión tiene que hacer clic en Continuar. El sistema le devolverá el 
siguiente mensaje: 
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Desde el link Para imprimir su Guía cliquee aquí usted puede acceder a la impresión de la 
guía en PDF. 
 
 
Completar Guía Offline 
 
Al seleccionar este ítem usted verá la siguiente información sobre las guías off-line 
pendientes de carga 
 
 

 
 
Al hacer clic en Acciones “completar guía” usted accede a todos los datos de carga de 
una guía minera x para completar los campos que faltan. 
 
 
Generar DDJJ Mensual 
 
Recuerde que deberá enviar una DDJJ por cada mineral que produzca el  
Establecimiento.  
 

http://guiasmineras.test.mp.gba.gov.ar/guias/imprimir_guia.php?guiaID=102
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 En el caso de guías On Line antes del 10 del mes siguiente ( ej: para las minas 
emitidas durante el mes de Abril, envía la DDJJ antes del 10 de mayo. La opción 
del desplegable es mes 4). 
 

 En el caso de Guías Off Line deberá enviar la DDJJ los días lunes con las guías 
emitidas durante la semana anterior y también enviar la mensual como en el 
caso de las Guías On Line. 

 

 
 
La  Declaración Jurada Mensual se realiza seleccionando por los desplegables de la 
pantalla: 
*  Año 
*  Mes 
*  Establecimiento: solo se desplegaran los de su Empresa 
*  Material: deberá seleccionar solo el que corresponde a su Establecimiento 
 
Consultar, podrá chequear los datos que usted enviará. El sistema completará todos 
los campos requeridos con las Guías On-Line. 
 
Enviar, se encargara de hacer llegar al mail de la Direccion Provincial de Mineria con 
su DDJJ mensual.  
 
En el caso de Guías Off-Line los Productores deberán completar primero las guías 
emitidas para luego poder emitir su DDJJ. Debiendo acceder a Completar Guías Off 
Line. Allí  los datos que usted completó en el Establecimiento (generalmente a mano en 
el original que usted conservó) podrán ser completados en el sistema 
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Desplegándose la siguiente primera pantalla, las mismas del sistema On Line: 
 

Una vez completadas las Guías Off-Line usted estará en condiciones de poder emitir su 
DDJJ. 
 
 

Importante: Todas las DDJJ deben enviarse antes del día 10 del mes. Recuerde que  
                   de no hacerlo el sistema no le permitirá emitir nuevas Guías. 

 
 
 


